Primaria municipiului Miercurea-Ciuc

BAREM VARIANTA 2

Lucrare scrisa la examenul de promovare in grad profesional organizat in data de 17.06.2025, ora
12:00 din functia publica de executie de Consilier, Clasa I, grad profesional principal, la Directia
juridica, contencios administrativ i administratie publici locald, Compartimentul arhiva din cadrul
aparatului de specialitate al primarului municipiului Miercurea-Ciuc.

1. Prezentati principiul universalitatii conform Constitutiei Romaniei.

BAREM

Art. 15: Universalitatea

(1) Cetatenii beneficiaza de drepturile si de libertatile consacrate prin Constitutie si prin alte legi si au obligatiile
prevazute de acestea.

(2) Legea dispune numai pentru viitor, cu exceptia legii penale sau contraventionale mai favorabile.

2. Prezentati principiul egalitatii in sensul prevederilor OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile Si
completarile ulterioare.

BAREM

Art. 7: Principiul egalitatii Beneficiarii activitatii autoritatilor si institutiilor administratiei publice au dreptul de a fi tratati in
mod egal, intr-o maniera nediscriminatorie, corelativ cu obligatia autoritatilor si institutiilor administratiei publice de a trata
in mod egal pe toti beneficiarii, fara discriminare pe criteriile prevazute de lege.

3. Definiti hartuirea in sensul Ordonantei Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicaté, cu modificarile si completarile ulterioare.

BAREM

Art. 2 alin. (5)

Constituie hartuire si se sanctioneaza contraventional orice comportament pe criteriu de rasa, nationalitate, etnie, limba,
religie, categorie sociald, convingeri, gen, orientare sexuala, apartenenta la o categorie defavorizata, varsta, handicap,
statut de refugiat ori azilant sau orice alt criteriu care duce la crearea unui cadru intimidant, ostil, degradant ori ofensiv.

4. Identificati 3 dintre atributiile persoanei desemnate cu atributii in domeniul egalititii de sanse si de tratament intre
femei si barbati la nivelul unei institutii potrivit prevederilor Legii nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament
intre femei si barbati, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.
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BAREM

Art. 2 alin. (5) La nivelul institutiei/companiei, din perspectiva domeniului specific al fiecarei entitati in care isi desfagoara
activitatea, expertul/tehnicianul in egalitatea de sanse sau persoana desemnata cu atributii in domeniul egalitatii de
sanse si de tratament intre femei si barbati are urmatoarele atributii principale:

a) analizeaza contextul de aparitie si evolutie a fenomenului de discriminare de gen, precum si nerespectarea principiului
egalitatii de sanse intre femei si barbati si recomanda solutii in vederea respectérii acestui principiu, conform legii;

b) formuleaza recomandéri/observatji/propuneri in vederea prevenirii/gestionarii/remedierii contextului de risc care ar
putea conduce la incalcarea principiului egalitatii de sanse si de tratament intre femei si barbati cu respectarea
principiului confidentjalitatji;

c) propune masuri privind asigurarea egalitaii de sanse si de tratament intre femei si barbatj, evalueaza impactul
acestora asupra femeilor si barbatilor; »

d) elaboreaza planuri de actjune privind implementarea principiului egalititii de sanse intre femei si barbati in care sa fie
cuprinse cel putin: masuri active de promovare a egalitétii de sanse si de tratament intre femei i barbati si eliminarea
discriminarii directe si indirecte dupé criteriul de gen, masuri privind prevenirea si combaterea haruirii la locul de munca,
masuri privind egalitatea de tratament in ceea ce priveste politica de remunerare, promovare in functii si ocuparea
functiilor de decizie;

e) elaboreaza, fundamenteaza, evalueaza si implementeaza programe si proiecte in domeniul egalitatii de sanse si de
tratament intre femei si barbatj;

f) acorda consultanta de specialitate pentru aplicarea prevederilor legislatiei nationale si comunitare in domeniul egalitatji
de sanse intre femei si barbati.

5. Prezentati operatiunea de selectionare a documentelor, conform Instructiunilor privind activitatea de arhiva la creatorii
si detinatorii de documente.

BAREM

Art. 29. - In cadrul fiecarei unitati creatoare si detinatoare de documente functioneaza cate o comisie de selectionare,
numita prin decizia sau ordinul conducatorului unitatii respective.

Art. 30. - Comisia de selectionare este compusé din presedinte, secretar si un numar impar de membri, numiti din randul
specialistilor proprii, reprezentand principalele compartimente creatoare de arhiva. $eful compartimentului de arhiva este
de drept secretarul comisiei de selectionare.

Art. 31. - Anual sau ori de cate ori estenevoie, la sesizarea secretarului, presedintele convoaca comisia de selectionare.
Secretarul prezintd comisiei inventarele dosarelor cu termene de pastrare expirate. In aprecierea importantei
documentelor, comisia de selectionare are in vedere respectarea termenelor de pastrare a documentelor, prevazute in
nomenclatorul dosarelor, acordand o atentie deosebité celor care au, pe langa termenul de pastrare, mentiunea ,C.S.".
Cand comisia de selectionare constata greseli de incadrare a documentelor la termenele de pastrare sau stabileste ca
unele din acestea sa fie pastrate permanent, ele se trec in inventarele corespunzatoare termenului lor de pastrare, la
anul si compartimentul de munca respectiv. La incheierea lucréarilor, comisia intocmeste procesul-verbal model anexa nr.
5, care se Tnainteaza spre aprobare conducerii unitatji.

Art. 32. - Comisia efectueaza selectionarea atat a documentelor create de unitatea respectiva, cat si a celor create de
alte unitati si pastrate in depozitul unitatji.

Art. 33. - Inventarele dosarelor propuse de comisia de selectionare spre a fi eliminate, insotite de procesul-verbal
aprobat de conducerea unitatji si de inventarul documentelor permanente create in perioada pentru care se efectueaza
selectionarea (cate un exemplar) se inainteaza, cu adresa inregistrata, pentru confirmare, la Arhivele Nationale, in cazul
unitatilor centrale, sau la directjile judetene ale Arhivelor Nationale, in cazul unitatilor locale ;

Art. 34. - Arhivele Nationale sau directiile judetene pot hotérf p&strarea permanenta a unor dosare, chiar daca. potrivit
nomenclatorului, acestea au termene de pastrare temporara. Art. 35. - Documentele se pastreaza, in ordine, pe rafturi
pentru a fi verificate de organele de control ale Arhivelor Nationale, in vederea confirmarii lucrarii de selectionare.
Matricele sigilare (sigilii, stampile, parafe), confectionate din metal, cauciuc sau orice alte materiale, se inventariaza, in
ordinea darii lor in folosinta, intr-un registru, dupa modelul prezentai in anexa nr. 6.

Art. 36. - Selectionarea matricelor sigilare scoase din uz se efectueaza de catre comisiile de selectionare, pe baza de
proces-verbal insotit de inventar, cu confirmarea Arhivelor Nationale. Aprecierea valorii istorice a matricelor sigilare
scoase din uz se face indiferent de suportul acestora, intrucat la stabilirea valorii se au in vedere si alte elemente:
insemnele si inscrisul din cdmpul sigilar, valoarea artistica, frecventa s.a.

6. Care sunt atributiile Arhivelor Nationale in administrarea si protectia Speciald a Fondului Arhivistic National al
Romaniei?

BAREM
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Art. 5

Arhivele Nationale acorda asistent de specialitate si asigura desfasurarea unitara a operatiunilor arhivistice la nivelul
tuturor creatorilor si detinatorilor de documente, ndeplinind urmatoarele atribufii:

a) elaboreaza, in conformitate cu prevederile prezentei legi, norme si metodologii de lucru pentru organizarea gi
desfasurarea intregii activitati arhivistice, inclusiv pentru clasificarea si includerea in Fondul Arhivistic National al
Romaniei a documentelor prevazute la art. 2, care se dau publicitatii, dupa caz;

b) controleaza aplicarea prevederilor legislatiei in vigoare pe linia muncii de arhiva si stabileste masurile ce se impun
potrivit legii; '

c) preia de la creatorii si detinatorii de arhiva documentele care fac parte din Fondul Arhivistic National al Romaniei, in
conditiile si la termenele prevazute in prezenta lege;

d) asigura evidenta, inventarierea, selectionarea, pastrarea si folosirea documentelor pe care le detine;

e) asigurad documentele pe baza de microfilme si alte forme de reproducere adecvate;

f) constituie si dezvoltd banca de date a Arhivelor Nationale si reteaua automatizata de informare si documentare
arhivistica, stabileste masuri pentru corelarea tehnica si metodologica si pentru colaborarea serviciilor de informare si
documentare arhivistica si a compartimentelor similare din cadrul Sistemului national de informare si documentare;

g) elaboreaza si editeaza "Revista Arhivelor" si alte publicatii de specialitate, destinate informarii si sprijinirii cercetarii
stiintifice, precum si punerii in valoare a documentelor care fac parte din Fondul Arhivistic National al Romaniei;

h) asigura, prin Facultatea de Arhivistica si $coala Nationala de Perfectionare Arhivistica, pregatirea si specializarea
personalului necesar desfasurarii activitatilor arhivistice;

i) la cerere sau din oficiu atesta daca un document face sau nu face parte din Fondul Arhivistic National al Romaniei;
i) autorizeaza scoaterea temporara peste granitd a documentelor care fac parte din Fondul Arhivistic National al
Romaniei, in scopul expunerii sau documentarii cu ocazia unor manifestari stiintifice sau culturale internationale;

k) intretine si dezvolta relatii cu organele si institutiile similare din strainatate, in vederea informarii reciproce in domeniul
arhivistic si al schimbului de documente si de reproduceri de pe acestea; asigura aplicarea conventjilor i acordurilor
internationale privind domeniul arhivistic si participa la congrese, conferinte, reuniuni si consfatuiri arhivistice
internationale;

1) asigura aplicarea prevederilor legislatiei in vigoare in realizarea protectiei documentelor care fac parte din Fondul
Arhivistic National al Romaniei, respectiv in apararea secretului de stat, paza si conservarea acestor documente, atat in
timp de pace, cat si la mobilizare sau razboi.

Art. 6

Tn cadrul Arhivelor Nationale functioneaza un consiliu stiintific, format din specialisti ai Arhivelor Nationale, cercetatori,
cadre didactice universitare si specialisti din ministerele interesate, care analizeaza, dezbate si face propuneri in
probleme privind normele si metodologiile specifice de lucru, publicatiile de specialitate, precum si dezvoltarea intregii
activitati arhivistice. Modul de organizare si functionare, precum si componenta consiliului stiiniific se stabilesc prin
regulament de organizare si functionare, aprobat de directorul Arhivelor Nationale.

7. Care este procedura de consultare a arhivei electronice?

BAREM

Art. 14 (1) Regimul de acces la un document electronic, precum si modificarea acestuia se stabilesc exclusiv de catre
titularul dreptului de dispozitie asupra documentului printr-un act, care va fi semnat atat de titularul dreptului de dispozitie
asupra documentului, cat si de administratorul arhivei electronice. (2) Regimul de acces la documentul electronic, stabilit
in conformitate cu alin. (1), va fi inscris n figa de format electronic a documentului, iar actul prin care s-a stabilit acest
regim, generat electronic sau transferat in format electronic, va constitui o anexa a documentului arhivat. (3)
Administratorul arhivei electronice este obligat sa respecte regimul de acces la document, stabilit conform alin. (1), atat
la arhivare, cét si la acordarea accesului la documentul electronic din arhiva. (4) Raspunderea pentru stabilirea regimului
de acces la un document electronic revine n exclusivitate titularului dreptului de dispozitie asupra documentului, iar
raspunderea pentru respectarea regimului de acces la documentul electronic, atat la arhivare, cat si la acordarea
accesului la document, revine administratorului arhivei electronice. Art. 15 Administratorul arhivei electronice va asigura,
in conditiile prevazute la art. 14 si in concordant cu prevederile legislatiei in vigoare, modul de acces permanent sau la
cerere, pentru fiecare document electronic in parte.
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